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Ponencias a Eventos Institucionales 

 

Inscripción del Ponente 

 
Las personas que necesiten inscribirse como “Ponentes” a eventos 

institucionales, deberán realizar los pasos que se indican a continuación: 

Si ya se registró como Ponente en SICAU para una versión anterior, 

omita el paso 1 y vaya al paso 2. 

 

1. Vaya al sitio web institucional: 

https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/Account/Login 

y haz clic en la opción “inscripciones” 

 

https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/Account/Login
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Allí encontrará la opción “Ponentes” 
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Aparecerá el siguiente formulario: 

 

[1]-Diligencia la información solicitada en el formulario de inscripción, [2]-

confirma el tratamiento de datos personales y [3]-haz clic en guardar 
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Luego de diligenciar el formulario, el sistema arrojará un mensaje con tus 

datos de acceso en la parte superior derecha de la pantalla: 

 

 

Con estos datos deberá ingresar de nuevo a la plataforma SICAU para 

registrarse en el Evento.  Presionar el siguiente botón para iniciar sesión: 

 

 

 



6 
 

2. Debe autenticarse en SICAU con los datos suministrados por el 

sistema. 

 

 

 

Una vez ingreses a SICAU debes dar clic sobre el banner del evento al que 

desea inscribirse como Ponente. 

 

El banner se encuentra en la página de inicio en la barra de publicación de 

banner, como se indica a continuación: 
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Tenga presente que esta barra es dinámica y muestra diferentes 

imágenes, si inicialmente no visualiza el banner de Expo Tecnológica, 

deberá usar las flechas derecha o izquierda hasta encontrarlo: 
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Es probable que la imagen del banner cambie para cada versión del simposio, 

en la imagen siguiente se deja como ejemplo el banner correspondiente a la 

versión de 2022: 

 

 

 

Cuando presionamos sobre la imagen, vamos a la opción que nos permite 

inscribirnos como ponentes a un evento.  En esta pantalla veremos [1]-las 

inscripciones disponibles para postularnos y [2]-las inscripciones realizadas: 
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Para la inscripción como ponente, presionamos el botón “Inscribirme” 

 

 

 

[1]-Diligencia el Título y [2]selecciona la Modalidad 
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Luego deberá adjuntar el documento.  Para ello deberás presionar el botón 

“Buscar” como se indica a continuación: 

 

Y se abrirá una ventana que permitirá [1]-buscar el archivo en el equipo, [2]-

seleccionar el archivo, y, [3]-presionar el botón “Abrir”. 

 

Hay que recordar que solo son permitidos archivos con extensiones 

.pdf y un tamaño máximo de 4 megas. 
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Después de cargar el documento, deberá ingresar la información del Autor o 

Autores.  Presionando el botón “+” 

 

Con esta acción, se habilita el espacio para que ingrese el nombre, correo y 

entidad de un autor.  Esto lo debe repetir para cada autor 

 

Cuando haya completado toda la información, deberá presionar el botón 

“Crear” para terminar su inscripción como ponente al evento. 
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Y en la parte superior derecha de la pantalla se le mostrará un mensaje 

exitoso, indicando: 

 

 

Ahora, en la pantalla principal de “Inscripción de ponentes” podrá visualizar su 

inscripción y el estado de aprobación 

 

 

En este punto finaliza su proceso de inscripción como Ponente a un evento 

institucional.  Su inscripción entra en estado de revisión para ser aprobada o 

rechazada. 

Atención: Te enviaremos un correo electrónico para informar su 

resultado de revisión de la inscripción.  Debe prestar atención y estar 

revisando su buzón para recibir la notificación. 
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• Inscripción Aprobada: 

 

Ten en cuenta que el remitente del correo es 

notificaciones@pascualbravo.edu.co si no lo visualizas, verifica en la carpeta 

No deseados o Spam: 

 

 

 

 

 

 

mailto:notificaciones@pascualbravo.edu.co
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En el sistema SICAU el estado de la inscripción cambiará a: “Aprobada”: 

 

 

• Inscripción Rechazada: 
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En el sistema SICAU el estado de la inscripción cambiará a: “No Aprobada”: 

 

 

• Editar y visualizar inscripción: 

 

Tiene disponibles el botón “Editar” para realizar ajustes si le son solicitados, y 

el botón “Detalles” para ver la información ingresada y el documento cargado. 

 

 


